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Nombre del Contratista: Elder Omar Lépez Hernandez CUI: | 2563 25057 0101

Tipo de Servicio

Servicios Técnicos | x Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-259-2026-DGDC-MCD Plazo de Contrato: 06 de abril al 31 de agosto del 2026
Acuerdo Ministerial: | 258-2026 Fecha del informe: 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Ao
Periodo del (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Inf . Del: Al:
nieme: 01 julio 2026 31 julio 2026

Objeto del Contrato

que

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS EN LA DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA
DE LA DIRECCION GENERAL DE DESARROLLO CULTURAL DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién,
diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades

se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas.

Actividades conforme al contrato

a)

Apoyar en la planificacion de la logistica de actividades y/o eventos programados por las jefaturas de la Direccién de
Participacién Ciudadana.

Brindar apoyo en la preparacion de material a utilizar en las reuniones establecidas en el cronograma de actividades
y/o eventos de la Direccion de Participacion Ciudadana.

Brindar apoyo y acompafiamiento en la logistica de las actividades y/o eventos programados por la Direccion de
Participacion Ciudadana.

Brindar apoyo en la realizacion de agendas protocolarias llevando un orden cronoldgico de las actividades y/o eventos
a desarrollar programados por la Direccion de Participacion Ciudadana.

Apoyar en el disefio de materiales audiovisuales y escritos generados de la Direccién de Participacion Ciudadana.

Brindar apoyo en la recopilacién de la informacion sobre las actividades y/o eventos a realizar y trasladarlo al equipo de
la Delegacion de Comunicacion Social para su difusién y divulgacion, de la Direccion General de Desarrollo Cultural.

Apoyar en otras actividades que le sean designadas por la Direccién de Participacién General de Desarrollo Cultural y
sus Direcciones.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

Analicé los puntos de la agenda protocolaria para el Certamen de Arte y Cultura GUATEPAZ 2026 etapa regional,
correspondiente a la Regiéon Metropolitana.

Contabilicé el inventario y distribucién de insumos de oficina e insumos para el Certamen de Arte y Cultura GUATEPAZ
2026, correspondientes a 58 Casas de Desarrollo Cultural, 2 Parques y la Direccion de Participacion Ciudadana.

Elaboré y cumpli con garantizar el orden cronolégico de los 53 puntos de la agenda protocolaria y agenda de actividades
durante el Certamen de Arte y Cultura GUATEPAZ 2026 etapa regional.

Ejecuté y ordené los 53 puntos de agenda de actividades durante el Certamen de Arte y Cultura GUATEPAZ 2026 etapa
regional.

Ordené el material audiovisual, 16 pistas de audio, 2 videos, 15 fotografias y 1 presentacion de power point, segun la
agenda programada y garanticé la sincronizacion de los puntos de agenda con el material audiovisual durante el Certamen
de Arte y Cultura GUATEPAZ 2026 etapa regional.

Sistematicé la informacion protocolaria y de soporte audiovisual para los 3 municipios participantes y para las 9 ramas
del Certamen de Arte y Cultura GUATEPAZ 2026 etapa regional, consolidando la documentacion que garantizé el
cumplimiento total de la actividad.

Recopilé, consolidé y envié al departamento de Planificacion, el Calendario de Actividades y Matriz de beneficiarios del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, Departamento de Gestion Cultural y Departamento de Promocion Cultural,
elaboré y envié 1 informe desagregado, 1 informe de clasificador tematico y 1 informe de rendicion de cuentas, durante
el desempeno de funciones en el Departamento Centro de Costos de la Direccion de Participacion Ciudadana.

Elder Omar Lépez Hernandez
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Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilla

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Firmay de la autondéd que supervisa los servicios
(seguin Clausula de contrato: Décima Primera) (segun Clausu rato: Décima Primera)




